关于加强学生证管理的通知
各学院：

学校为进一步规范学生证的管理，在原有学生证管理办法的基础上，调整补办程序如下：

1．因学生证丢失或损坏而需补办的学生，首先到学生本人所在学院负责办理学生证管理工作办公室提出书面申请，学院负责该项工作的人员要进行认真审核：核实学生身份、补办原因及乘车区间，确认学生所写内容属实后备案留存。 
2．学院将需要补办学生证的学生名单汇总，填写《天津师范大学学生证补办统计表》。
3．学院负责该项工作的老师将《天津师范大学学生证补办统计表》于每月20日发送到办公网教务处教务科尹立佳邮箱，教务科对统计表信息进行复核。

4. 每月25日，教务科将复核结果通过办公网回复各学院，同时将通过复核的学生信息导入天津师范大学校园统一支付平台系统，25日-27日，学生登录校园统一支付平台（http://cwc.tjnu.edu.cn/cwc/）进行缴费，教务处不再接受现金办理。
5. 每月28日，教务科将学生缴费结果通过办公网回复各学院。

6. 每月29日（如遇节假日自动顺延至下一工作日）学院负责该项工作的老师携带纸质盖章版《天津师范大学学生证补办统计表》来教务处教务科领取学生证（不允许学生代办）。
7．对于只办理火车优惠卡的学生，学院需在20日将该学生的学生证送至教务处教务科，经审核后符合优惠卡办理条件的方可进行办理。

8．教务科对各学院上交的《统计表》予以留存一年。 
教务处

2014年3月18日
附：《天津师范大学学生证补办统计表》
天津师范大学学生证补办统计表
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