天津师范大学物理与材料科学学院


期末考试缓考管理办法
（试行）
1、 缓考申请：
1. 申请条件：

⑴因病申请：考试期间，学生因生病无法参加考试，可申请缓考。

⑵重修申请：因有重修课程导致考试科目偏多，考试集中，复习不充分，可对重修的科目申请缓考。

⑶考试安排冲突：凡因各种原因造成两门考试时间冲突的，可由学生自主选择对其中一门申请缓考。
2. 申请时间：期末考试安排公布之日起至期末考试开始之前，期末考试期间，不再接受缓考申请（因病缓考除外）。
3. 申请手续：由本人到教学办说明缓考原因，并在缓考登记表上登记相关信息。因病申请缓考的如不能提前亲自到教学办登记，需在考试之前电话通知教学办，并在事后持医院相关证明补办缓考登记。凡未履行缓考申请手续且没有特殊原因而不参加考试的，一律视为旷考，成绩以零分记，不予补办缓考手续。
2、 缓考组织：

1. 缓考安排：专业课缓考于开学第一周排出后向学生张贴公布，不再另行通知。凡学生发现缓考安排有问题的，及时告知教学办，以便教学办及时调整。
2. 缓考考试时间：自第二周起的每周四下午，每个下午进行两场，时间分别为1：00～3：00和3：10～5：10。

3. 缓考试卷：缓考考试采用上学期期末教师所出试卷中未经采用的一套，如果是试卷库出题，则由教学秘书从试卷库中随机抽取一份区别于上学期末考试所用的试卷。
4. 考试签到制度：每位考生参加考试，须携带学生证或考试证等相关证件，由监考教师检查核实身份，在考试签到表上签到后，方可进行答卷。

3、 考场纪律：缓考考试虽然人数少，但形式同期末考试一样，考场纪律同样严格，因此要求监考教师严格监考，考生的座位由监考教师指定或以抽号的形式决定，杜绝考同一科目的学生互相抄袭的情况发生。一旦发现考试作弊行为，按学校相关规定进行处理。

4、 考试费用的收取、使用及上交：

    由监考教师于考试当场收取每人每科考试费10元，该费用主要用来支付监考教师的监考费，剩余金额上交到学院财务部门。

5、 缓考试卷的评阅：

考试一周内，教学秘书将考试试卷及标准答案提供给判卷教师，并要求判卷教师一周内将试卷判出，返还教学办，以便学生及时查询成绩。

6、 其它需要说明的问题：

1. 缓考安排张贴公布后，教学办不再逐一通知学生，需由学生自己到教学办外及时查看。

2. 对于缓考考试，学生不得再提出缓考要求，凡因个人原因不能参加的，由学生本人负责。
3. 无故不参加缓考的，视为旷考，成绩以零分记，必须重修或重选。
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