天津师范大学物理与材料科学学院

学生课堂考勤管理制度及学生旷课处分规定

为加强校风校纪建设，促进学生积极参加和完成学校规定的学习任务与各项活动，特制定本制度：
一、考勤的记录
每班学委负责填写本班考勤记录表，记录所有必修课考勤，将实到人数、缺勤名单及缺勤原因记录后，每次下课时请任课教师核对人数、确认签名。
每周一学委将上周考勤记录表给班主任看，然后交到教学办存档，教学办定期对各班考勤情况进行统计，对达到处分规定学时数的学生及时处理。班主任发现一周内旷课严重的，应及时了解学生情况，对无故旷课的学生及时批评教育。
二、对学生旷课的处分规定

无故旷课的，视情节轻重，分别给予警告、严重警告和记过处分。

1.一学期累计旷课10-20学时者，给予警告处分；

2.一学期累计旷课21-39学时者，给予严重警告处分；

3.一学期累计旷课40-60学时者，给予记过处分；

4.一学期连续旷课超过60学时以上者、各学期累计旷课80学时（含80学时）以上者，除给予记过处分外，按学籍管理的相关规定处理。

5.因任何原因缺课学时达该课程三分之一学时时，取消该门课程的考试资格。

三、请假手续

1.病假：学生请病假，须持县级以上医院或学校医务室证明；若请假期满仍未痊愈者，要及时与教学办联系，申请续假；若提前痊愈，要及时返校销假。
2.事假：学生不得随意请事假，请事假需相关部门出示证明，经班主任许可后，方可准假。
3.无论病假、事假，均需告知学委，以便学委在考勤记录表中表明缺课原因，凡未履行请假手续的，一律按旷课处理。












































物理与材料科学学院文件 


