转专业工作流程

根据学校教务处部署，各学院上报本学院各专业招收转专业人数及要求（3月上旬）





教务处汇总各学院上报转专业招生情况，并下发至各学院（三月底）





学院张贴教务处转专业细则、各专业招收转专业人数及要求（3月底）





学生向学院教学办提交转专业书面申请及考务费100元，准备考试（报名时间截止至四月底最后一个工作日）





学院对申请转专业学生进行资格审查，将具备资格的学生名单上报汇总上报教务处（5月初）





学校下达转专业公共课考试安排，学院张贴通知（不另行通知），学生自行按照通知参加考试（携带一卡通或学生证）（5月）





教务处下达专业复试安排，学院张贴通知（不另行通知），学生自行按照通知参加考试（携带一卡通或学生证）（5月）








学校根据各学院转专业学生的考试总成绩进行排名，确定转专业名单，通知各学院








教学办通知转专业学生填写《天津师范大学学生申请事项用表》，打印学生成绩单，将材料上报教务处





学院通知转专业学生下学期初持学生证到转入学院办理学籍异动手续








