天津师范大学物理与材料科学学院

试卷复核工作流程
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空白卷和标准答案（评分标准）复核（标准答案与试卷试题是否一一对应，判卷是否按照评分标准给分<主要检查客观题>）





试卷改分签字复核（所有改分处均需判卷教师签字，总分改动需要系主任签字，如以上需签字处出现漏签，则作好标记补签）





试卷核分复核（检查每大题中的各小题分数和以及每份试卷的所有大题分数和<特别注意有没有抄错分现象，即每大题题头得分与试卷卷头得分栏得分是否一致>如果发现错误，核实后改正并签字，并将该试卷成绩单改正过来）





试卷分析、考试名单复核（试卷分析人数与考试名单是否一致，试卷分析图表打印是否齐全，日期和签字是否齐全）





试卷分析内容复核（试卷分析是否详实，是否符合该门课程考试成绩，考试成绩分析原因是否恰当）





试卷封面复核（项目填写是否齐全、信息准确）
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